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Phu luc II

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG

VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
{YUA POI, BO SUNG TU LINH VU'C TO CHU'C CAN BQ
TAM PINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SOY TE TINH LANG SON
Weo Quyét dinh s6: 2569 /QD-UBND ngay 30/ 11/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

i; Tén thii tuc hanh chinh Ghi chu
01 | B nhiém giam dinh vién phap y va phap y tim than
02 | Mién nhiém giam dinh vién phap y va phap y tdm than
Phan I1
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THEO CO CHE MOT CUA
CAC CUM TU VIET TAT:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC.
- Thu tuc hanh chinh: TTHC.
- Cong chirc Mot ctra: CCMC.
01. B6 nhi¢m giam dinh vién phap y va phap y tim than.
Thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh.
S . Trach nhiém Thoi gian
Trinh tw in n
1T : thue hién thue hién
Kiém tra tinh hop 18 cta h(*)‘so theo quy dinh (néu la ho
so dién tir thi cdc thanh phan ho so phai la scan ti ban
goc dang tép pdf hoac ban dién tu ky so):
B1 |- Néu hé) s0 hop 1€ thi t‘iép nhan ho so va giri Phiéu tiép CCMC cua S¢ 01 nea
nhan ho so; Chuyén hd so cho Cong chuc giai quyét | tai TTPVHCC g3y

TTHC (phong Té chirc cin bj).

- Néu hé so chua hop 18 thi tra lai hd so va huéng dan
b6 sung ho so.




Tham dinh hd so:
- Try:(‘)'ng hQ’E hd so hop 1€, du diéu kién cép: du thao
quyet dinh boé nhi€ém gidm dinh vién phép y, gidm dinh

Cong chure dugc

B2 | vién phép y tAm than trinh linh dao phong. phan cong giai 15 ngay
- Trudng hop hd so khong hop 1¢, khong du diéu kién | quyét TTHC
cap: du thdo van ban thong bdo néu rd 1y do va hudng
dan bo sung ho so.
B3 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao Sé. Laxnh d,a_lo P,honAg 01 ngay
To chirc can by
. Lanh dao S¢
B4 | Xem x¢ét, ky duyét van ban, chuyén van thu ban hanh . 01 ngay
phu trach
B5 | Vao s6 vin ban, dong dau, phat hanh van ban Van thu So 01 ngay
- In Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién phap y, gidam
dinh vién phdp y tam than; Trinh Lanh dao phu trach | )
B ky;Chuyén Van thu dong dau. C(;lnAg Cl}u:c d‘_If-’_C 01 nod
- Chuyén két qua ban ctiing cho CCMC. P qzi,léct(zl{l%}%gl neay
- Tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.
B7 | Tra két qua giai quyét. CCMC cua S¢ | Khong tinh
- Théng keé, theo ddi. tai TTPVHCC | thoi gian
Tong thoi gian thue hién 20 ngay
2. Mién nhiém giam dinh vién phap y va phap y tim than
Thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 18
theo quy dinh.
Sé . Trach nhiém Thoi gian
Trinh tw - ‘A
1T : thue hién thue hién

Bl

- Kiém tra tinh hop 1& cua hd so theo quy dinh (néu 13 hd
so di¢én tr thi cac thanh phan ho so phai 1a scan tir ban
gbc dang tép pdf hodc ban dién tir ky s0):

+ Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan hd so va gui Phiéu tiép
nhan ho so.

+ Néu hd so chua hop 1€ thi tra lai ho so va huong dan
b6 sung ho so.

CCMC cua S¢o
tai TTPVHCC

0,5 ngay
lam viéc




- Cap nhat ho so trén Heé thong thong tin giai quyét
TTHC cta tinh (ddi véi hé so tiép nhdn truc tiép).

- (;huyen hé so cho Cong chire giai quyét TTHC (phong
T0 churc can bo).

Tham dinh hd so:

- Truromg hop hd so hop 16, du didu kién cép: du thio quydt | COn8 chuc
) “x o O . " . dugc phan N
dinh mién nhiém, thu héi thé gidm dinh vién phap y, | . z, | 07 ngay lam
B2 | 54m dinh vién phép y tam than trinh inh dao phong cong giai quyct viée
: X : o TTHC linh vuc i
- Truong hgp hd so khong hop 1€, khong du di€u ki€n | T4 chire can bo
cap: du thao vin ban thong bao néu ro 1y do. '
Xem xét van ban do Coéng chic duge phan cong giai Lanh dao 0.5 nedv lam
B3 | quyét TTHC linh vuc té chtic cén bd trinh va trinh Lanh | Phong T chic | Vgiéz
dao S¢. can bd :
- Xem xét, kiém tra hd so dé nghi mién nhiém gidm dinh
vién phap y va phép y tam than. N ,
. - ) Lanh dao So Ay 13
B4 | - Ky Quyét dinh mién nhiém, thu héi the giém dinh vien | 57 01 neay lam
phap y, giam dinh vién phéap y tam thin. phu trac -
- Chuyén van thu dé ban hanh.
s R x ta Az £ < \ 0,5 ngay lam
B5 | Vao s6 van ban, dong dau Van thu S¢ vide
- In Quyét dinh mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién ) ,
phép y, gidm dinh vién phap y tdm than, trinh Lanh dao Cong chErc
phu trach ky; chuyén Vin thu dong dau. ) dugc phan . | 0,5 ngay lam
B6 | Chuyén két qua ban ctrng cho CCMC cong gidi quyet | vige
, ) R , TTHC linh vuc i
- Tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC | (4 chire can bo
cua tinh. i
57 | Tra két qua giai quyét. CCMC cua S¢ | Khong tinh
- Théng ké, theo doi. tai TTPVHCC |  thoi gian
10 ngay

Tong thoi gian thue hién

lam viéc
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